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1. ADHESION DEL SISTEMA SIGAD COMO SERVICIO EN
AFIP

Pre-requisitos:

e Conexion a Internet.
e Clave fiscal en AFIP con potestad para trabajar para la firma.

1.1. Ingresar al sitio de AFIP.

Utilizando un navegador Web debemos escribir en la barra de direcciones www.afip.gob.ar

« x [ [ wewnwe fip.gob ar fsitio/externos/default.asp (9]

TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS | PRENSA [ »| B

IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL

T
M| CATEGORIA

TE DAMOS MAS TIEMPO PARA QUE TE RECATEGORICES

ACCESC CON

CLAVE FISCAL

INGRESAR

O CONFIRMES TU CATEGORIA. F /| '\ ! SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLA
jNO ESPERES A ULTIMO MOMENTO! g/ \

1.2. Ingresar con Clave Fiscal.

En la pagina principal de AFIP, cliquear en el botén ‘Acceda con clave fiscal’

Luego ingrese CUIT y clave correspondiente.

INGRESAR



INGRESO CON CLAVE FISCAL INGRESO CON CLAVE FISCAL

.ﬂ. |Tu numero de CUIL/CUIT/CD ‘ ,ﬁ ffu clave

SIGUIENTE TECLADO VIRTUAL

Una vez logueado en AFIP, se listan todos los sistemas habilitados para esa Clave Fiscal.

1.3. Ir a ‘Administrador de Relaciones de Clave Fiscal’

M SERVICINS ® SERVICIOS HABILITADOS
Ingrese a |[RATIVOS
Administrador de usa > Bienes Personales Web » Ley27.260 - Declaracion voluntaria
) §
de Relaciones FrIFHSEFaEpas con Presentacion de la declaracion jurada de y excepcional de bienes en el pais
de Clave Fiscal bienes personales mediante sericio YWehb y en el exterior
Sisterma voluntario y excepcional de
> Aceptacion de Datos > Nuestra Parte declaracion de bienes en el pais y en &l
Biométricos i
Muestros datos, Tu infarmacidn BRteHio
Aceptacion de Datos Biométricos
> - Anli i 1 A
: _ > Aportes en linea ARER <A LA el
> Aceptacion de Designacién L Personal AFIP
Consulta de la situacidn persanal en la : )
Acepte aqui a delegaciones que seguridad social (previsional, obra social Garga: deedmCuluRy itar:en AF IR
dffasipersanas |ehayaiiealizad riesgo del trabajo) respecto al destino de
los aportes y las contribuciones sobre el *> CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
* Administrador de salario CONTRIBUYENTES
Relaciones de Clave Fiscal MONOTRIBUTISTAS ¥ AUTONOMOS
Modificacidn del Perfil. Alta de ? Comprobantes en linea Exhibe informacian de Maonatributistas y
sericios. Incarporacidn y Sisterna de emision de comprobantes Autdnormos detallando mensualmente
Revocacidn de Relaciones AP T pagos, obligaciones, saldos e intereses por

periodo del contribuyente.

1.4. Ingresar a ‘Adherir Servicio’

Luego de ingresar a Administrador de Relaciones de Clave Fiscal el sistema mostrara la siguiente
pantalla, en donde se debera elegir la opcién ADHERIR AL SERVICIO.



Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de .

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona gue
reprezente. Laz operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos =& abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizande el boton "Adherir Servicio™ pedra azociar un =ervicio a su Clave Fizcal Esta es una
i+ nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que &l mismo no &5 valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
i Utilizando el botdn "Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
=i Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a alglin servicio en su nombre.
i Utilizande €l botén "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
i discriminados por Representantes (Personas gue lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR

(Personas gue Ud. representa).

1.5. Seleccionar SIGAD

Seleccionar dentro de los servicios prestados por SENASA (cliqueando sobre el botdn), se
desplegara un item que dice ‘Servicios Interactivos’ luego elija el link del sistema SIGAD.

o SENASA st

%5 Servicios Interactivos

iy Afichi
® Sistema de Autorizacion Fitosanitaria de Importacion

rea Lavaderos
Sistema de Lavaderos

ntegra do de Gestion de Administracion

1.6. Confirmar la adhesion al sistema

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de
Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador)

Reprezentado
Servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2} BUSCAR
Representante [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR

CONFIRMAR

Luego de confirmar, el sistema queda disponible para ser utilizado.



Siempre que el usuario ingrese inicial de AFIP con Clave Fiscal, SIGAD quedara en la lista de
sistemas habilitados. El usuario podra acceder al servicio habilitado haciendo click en el
menu Servicios Habilitados.

2.1.

Desde el menu principal de AFIP Ingrese a administrador de relaciones de clave fiscal.

Estos serwicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clawe Fiscal

Aceptacién de Datos Biométricos

FAcepte aqui 3 delegaciones que otras
personas le hayan realizada

hindificacion del Perfil. &ta de servicios.
Incarparacian v Revocacidn de
Relaciones

Adhesién f Revocacion del Domicilio
Fizcal Bectrinico

Gestidn de Tumos en Dependencias

FAooeda a su ventanilla de
comunicaciones electrnicas. Ahora es
mas facil comunicamos.

2. DELEGAR REPRESENTACION EN SIGAD A OTRO CUIT

® SERWICIOS HABILITADOS

Bienes Personales Web

Presentacién de |a declaracidn jurada de bienes
perzonales mediante servicio iizb

MNuestra Parte

Huestros dates, Tu informacidn

Bportes en linea

Consulta de |a situacidn personal en la seguridad
=ocial (previzional, obra social, fezgo del trabajo)
rezpects 3l desting de los apartes v las
contribuciones sobre el salara

Comprobartes en linea
Sisterna de emisidn de comprobartes electrinicos

Erwios Postales Internacionales

Declaracidn simplificada de enwios postales
intemacionales

Ganancias Personas Humanas - WEE

Liquidacitn del Impuesto a las ganancias de 4°
categoria para el periodo 2016

Mi= Bplicaciones Yiieb

Baboracién y presentaciin de declaacionas
juradas

Mis Retencicnes

hiiz Retenciones f Percepoiones

Personal de Casas Particulares
Simplificacion Registral - Registros Especiales de
Sequridad Social

SICAM - Sisterna de Informacidn para
Cortribuyerites botdnomos v Monatributistas
Obtencidn del libre deuda previsional de
auténemos o menotributistazs, o presentacion de un
Plan de Facilidadesz de pago AFIP le da una mano

Si RADIG - Trabajador

(SOLO SI ES NECESARIO)

Agregar nueva relacion

Ley 27.260 - Declaracidn voluntaria y
excepeional de bienes en el pais wen el
exterior

Sistema woluntaro v excepcional de declaracidn
de bignes en el pais v en el exterior

AEPA - bplicacidn para Seleceidn de Personal
AFIP

Carga de Cumiculum ‘WAtaz en AFIP

CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS ¥
AUTOHOMOS

Exhibe informacidn de hionotributistas
Autdnomes detallands mensualmente pagos,
abligaciones, saldes & intereses por periodo del
contrbuyents.

Declaracidn de CEL

Declaracidn de CEU

Fiscalizacién Electrdnica

Fiscalizacién Bectrinica

Mi Senasza
Rl SEMASA

Miz Facilidades

Planes de facilidades

Monotributo

Adhesidn o empadronamiento al monotributo,
modificacién de dates & ingreso de claves de
wonfimaciin

Presertacion de DO y Pagos

Presertaciones de declaraciones juradas v pagos
por medio de transferancia electrdnica de datos

SIGAD

Sistema Integrade de Gestidn de Administracién

e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacion del Perfil. Alta de servicios




2.2. Aceptar la autorizacion de la delegacién

El CUIT al que le delegaron el uso del sistema debe aceptar la autorizacion, ingresando a la
pagina de AFIP con clave fiscal y en el menu inicial, hacer clic en ‘Aceptacién de delegacion’.
1

BDG D DU CLAVE FISCAI

Listado de sistemas habilitadt
BEMIMNSTRACION FEDERAL

Usuario: 271383636427
& Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacidn de Datos Biométricos

© Aceptacion de Designacién o

Acepte agui la delegaciones gue otras personas le havan realizado

& Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

wodificacion del Peril. Alta de sewicios. ncorporacian y Revocacion de Relaciones

Luego clic en el link Aceptar.

Aceptacion de Designacion

Bienvenido Usuario [2 -7]
Actuando en representacionde . . ___ ___ . 5[2T ________ ]

Mis Relaciones Pendientes

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Aceptar
27183636427 20266636637 27183636427 SIGAD Sl Pendiente  Aceptar

3. INGRESAR AL SISTEMA SIGAD

Para ingresar al sistema el usuario puede ingresar al sistema desde el Sistema AFIP ingresando a
la pagina www.afip.gob.ar. Una vez completados los pasos anteriores (6.1 hasta 6.7) el usuario
podra visualizar el sistema SIGAD dentro de las opciones, como asi lo muestra la siguiente
imagen.

& sIG-Fito

Sisterna Integrado de Gestion de Cedificacion Fitosanitaria

Sisterma Integrado de Gestion de Administracion




Para acceder al Sistema habilitado SIGAD el usuario debera hacer click en la opcidn SIGAD, la
cual dard acceso al Sistema SIGAD.

El menu principal.

-SEFIE]SB SIGAD - Modulo Recaudacion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| »Regisiro Cuenia-Ente |wDepdsiio |+0. de Pago | wAyuda

4. PAGOR ORDEN DE PAGO

Para poder realizar un pago, el usuario debera ingresar al menu O. de Pago y luego al submenu

Pagar O. de Pago.

SIGAD - Modulo Recaudacion
S e n a 8 d Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

| wRegistro Cuenta-Ente |wDepdsito |«0. de Pago |wAyuda

Pagar O. de Pago

Luego de seleccionar la opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

Obligacion de Pago

1° Paso: Seleccionar tramite a pagar

En este primer paso ingrese los el Nimero de Usuario y presione el botén "Buscar”. Luego seleccione el tramite a gestionar y presione el hotén "Siguiente”.
con Cuentas a Cobrar a los numeros: 4121-5000 int 6623/5490

Si su Obligacién de Pago se a vencido

Consulta de 0. Pago

Tipo de Tramite: Multaj

Niimero de Usuario: | 1481549 j
Fecha desde: " Lafecha hasta: i
Buscar
»

Obligaciones a pagar

Ol con pagos ylo

| Siguiente | Volver | Nueva Bisqueda




Para realizar la busqueda de las érdenes de pago debe seleccionarse:

Tipo de tramite: Se pueden realizar busquedas de multas seleccionando la opcién “Multa” o
cualquier otro tipo de tramite seleccionando “Otros”.

CUIT: CUITs habilitados desde AFIP para gestionar con el sistema.

Numero de Usuario: Numero de cliente asignado al CUIT para realizar pagos. Un CUIT puede
contener mas de un nimero de usuario registrado.

Fecha desde y fecha hasta: Rango de fechas de carga de las drdenes de pagos a buscar.

*en caso de desconocer la fecha, borrar el filtro de fecha.

Presionando el botéon “Buscar”, el sistema realizara la busqueda de las 6rdenes de pagos que
coincidan con los filtros ingresados.

*Si desea realizar otra busqueda deberd presionar el boton “Nueva Busqueda”.

Dentro del panel ‘Obligaciones a pagar’ podra seleccionar el o los tramites que desee a través
del botdn de “Seleccion” y luego presionar el botdn “Siguiente”.

.
SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestién de Administracién
Direccién Naciona L Técnica y Administrativa

Gestion de Tramites

1% Basn: Selercinnar trAmite a pagar

Fn este primer grasalos el Hilmers de lisuario o CUIT y presione al botén "Ruscar”. | 1ago salaccions los tramites a gastionar y presione el botén * Siguienta

Tramites con pagos generados yio vencidos

[Siguiente |[Volver [ Nueva Basqueda ]

Elige los tramites a pagar y presiona Siguiente.

Obligacion de Pago

Hl'mlero| Monto | Fecha de vencimiento CUIT InterBanking | InterBanking ‘ DebitoDirecto |Bn|emde Pngo|lnfnn1u|1

il 65,00 14i012m7 (Ingrese CUIT) B interbanking pEELID ©

‘ Imprimir Detalle | Volver

De esta manera accedemos al segundo paso que implica seleccionar las formas de pago para
cada uno de los tramites que se habian seleccionado previamente.

Formas de Pago:




El botdn Interbanking Qinterbanking , hos permite gestionar el pago ingresando el CUIT
registrador en dicha entidad (No hace falta que sea el mismo que esta registrado en SIGAD).
Una vez cliqueado, se envia el pago a Interbanking y luego el usuario pagador tiene que entrar a

su cuenta (http://interbanking.com.ar) para aprobarlo para que se vea reflejado en el sistema
SIGAD.

La opcidn Imprime una Boleta de Pago que puede ser abonada en diferentes medios como
Banco Nacidn, RapiPago, PagoFacil, Cajas oficiales del Senasa:

= SEMdSd SSIJT?&ETE{-M 13
- BOL ETA DE PAGO BESTION OE ADMBISTRACION
SERWVICIO NACIKONAL DE SANIDAD ¥ CALIDAD AGROALIMENTARIA N* Boleta: 30330864
CLUNT: 30-58838454-F
Fecha: 16/02/2016
Razrdn Social: e o Sulla ot R A i R
CUWNT/CLIL/ DM : b o - N= 1481549
Delale
Niimaro Rubro Descripeidn Pracio Monto
B310097 16 Otres 25,00 85,00
Pagina 1 da 1
Total:
Chegue N = Banco: "_?L'u.'.l Clienle

!

TRAMITE NO ARANCELADO SIN CUOTA Medios da pago: ~ Oficinas habilitadas del SENASA

N*= Bofeta: 30330864 RAPIPAGO, PAGO FACIL, BANCO NAGCION

raon; duss .0 R LNV
Maonto Tolal: 85.0




DEEITD 3

La opcion , permite debitar de la cuenta adherida al pago directo.

*Las reposiciones por debito rechazado solo se podran abonar en efectivo mediante Boleta de
Pago.

5. GENERAR PAGO A DISTANCIA

Para poder realizar un pago a distancia, el usuario deberd ingresar al menu O. de Pago y luego al
submenu Generar Pago a Distancia.

SIGAD - Modulo Recaudacion
SE na Sa Sistema Integrado de Gestién de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

| wRegistro Cuenta-Ente |wDepdsito [«0. de Pago |=fAyuda

Generar Pageo a Distancia
Pagar 0. de Pago

Luego de seleccionar la opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

SIGAD - Modulo Recaudacion
Se nasa Sistema Integrado de Gestidn de Administracién
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Obligacién de Pago

Generacion de Pago a Distancia

Expediente; I

Expediente: L I -APH- HSENASA

Tipo: | Seleccione uno... |E|

| aceptar | Mueva || volver




En la cual se piden los siguientes datos:

Expediente: Muestra la opcion de ingresar un nimero de expediente en dos formatos distintos.
Solo debe completar el nUmero de expediente que cumpla con el formato correspondiente.

Tipo: Tramite que debe realizar.

SE nasa SIGAD - Modulo Recaudacion
Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccidn Nacional Técnica y Administrativa

Obligacién de Pago

Generacion de Pago a Distancia

Expediente: - I'
Expediente: EX -2012 -21545548 -APN- DMICA HSENASA,

Tipo: ESeIecciDne uno...

‘ Seleccione uno... |

- Inscripcidn al Registro de Directores Techicos en Plantas de Faena

| dceptar l MUY ][ Yalver ]

Una vez ingresado el numero de expediente y seleccionado un tramite, el sistema mostrara los
aranceles habilitados segun el tramite seleccionado:

SIGAD - Médulo Recaudacion
- Se nasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

Obligacién de Pago

Generacion de Pago & Distancis

Expediente; !
Expediente: EX 2018 - 21545548 -APN- DNICA HSENASA

Tipo: I SEMADD3E - Inscripcidn al Registro de Directores Téonicos en Plantas de Faena |~
Seleccionar Area Cddigo SubCodigo Descripeion

@ DHICA ICO74 Inscripcion de Directares Técnicos en establecimientos elaboradares de almentos para animales (COFIAL) v plartas de faena de animales terrestres v acusticos.

Luego, se debe seleccionar el arancel que desea pagar y debe indicar la cantidad de unidades
arancelarias que debe abonar (en el ejemplo indicamos que se va a pagar una unidad del

arancel seleccionado).



SIGAD « Médulo Recaudacion
Se nasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

Obligacién de Pago

Generacion de Pago a Distancia

Expediente: i
Expediente: EX 2013 - 21543348 -APN- DNICA HSENASA

Tipo: ISENADD3E| - Inscripcidn al Registro de Directores Técnicos en Flantas de Faena [+

Seleccionar Area Cddigo SubCodigo Descripeion

‘/ DRICA. | 1C074 Inseripeicn de Directores Técnicos en establecimientos elaboradores de alinentos para animales (COFIAL) y plantas de fasna de animalss terrestres y acudticos

Area => DNICA Codigo => 3637

Cantidad: 1 u. :

Luego, debera hacer clic en el boton Agregar.

SIGAD - Modulo Recaudacion
Se ﬂEiSa Sistema Integrado de Gestion de Administracién
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

Obligacion de Pago

Generacion de Pago a Distancia

Expediente: !
Expediente: EX  -2018 -21545548 -APN-DNICA #SENASA

Tipo: I SEMNA0036 - Inscripcidn al Registro de Directores Técnicos en Plantas de Fasna

Seleccionar Area Cédigo SubCodigo Descripcitn

@ DMICA  ICO74 Inscripeién de Directores Técnicos en establecimientos elaboradores de alimertos para animales (COFIAL) y plantas de faena de animales terrestres y acudticos.

Descripeion Cadigo SubCodigo Cantidad Valor Arancel

Inscripeitn de Directores Técnicos en establecimientos elaboradores de alimentos para snimales (COFIAL) v plantas de faena de animales terrestres v acugticos. | 10074 1.0 1900.0

Aceptar ][ Huevo ][ Yolver

El sistema nos cargara un detalle con el arancel seleccionado, la cantidad y el valor en base a la
cantidad ingresada. Luego debe hacer clic en el boton Aceptar para confirmar la generacién de
la obligacién de pago y el sistema indicara la operacién exitosa.



= Senasa SIGAD « Modulo Recaudacion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

« Lote de O. de Pago: 10

Obligacién de Pago

Generacion de Pago a Distancia

Expediente: !

Expediente: EX -2018 -21545548 -APN-DMICA #SENASA

Tipo: ISENAEIEIEE - Inscripcion al Registro de Directores Técnicos en Plantas de Faena | -
Seleccionar Area Codigo SubCodigo Descripcion

@ DNICA ICO74 Inscripcidn de Directores Técnicos en establecimientos elsboradores de slimentos para animales (COFIAL) y plantas de fasna de animales terrestres y acudticos

Descripcion Cédigo SubCodigo Cantidad Valor Arancel

Inscripcidn de Directores Técnicos en establecimiertos elshoradores de alimentos para animales (COFIAL) v plartas de fasna de animales terrestres v acudticos. 10074 10 1800.0

[ Pagar ][ uevo ][ Walver

El sistema le habilitara un botén para Pagar.
Al hacer clic sobre el botén nos mostrara la opcién de pagar por los medios de pagos
habilitados, en este caso:

e Interbanking.

e Debito Directo.

e Boleta de Pago (Banco Nacion, PagoFacil, RapiPago, etc.).

-SE’I’]EISE SIGAD - Modulo Recaudacion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Obligacién de Pago

Nl’lmern| Monto ‘ Fecha de vencimiento CUIT InterBanking | InterBanking ‘ Debito Directo Boleta de Pago Informar

1 100,00 20082018 e — O interbanking nEBITO O

Irnprimir Detalle

Al hacer clic en el icono de Boleta de Pago, nos descargara la siguiente boleta:



= senasa Qi‘&ﬂemm
e ot BOLETA DE PAGO BESTION [ ADM IS THACION

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD ¥ CALIDAD AGROALIMENTARIA N* Boleta:- 35745565

CLIT: 20-68838454-T
Fecha: 18/08/2018

Detaile
Deseripeién FPrecio Monto
ipcion de Directores Tecnicos en estabiecimientos

Inscripcion
21468541 01 G074 slsboradores de alimentos para animales (COFIAL) y plantas de | 900,00 1300,00
faena de animales fereskres y acuaticos.

N° Exp: EX-2018-2154554B-APN-ONICAZSENASA

Cheque N*: Banco: 1; i
TRAMITE ARANCELADO SIN CUOTA e @ o= . @

N* Boleta: 35745565 rmos - .
Fecha: 18106118 15:47

CUIT: | 738272000017 081800357455650 100002210000 1800003
Nombre: [E=ttm—— s

N® Cliente: = ichv: HRECTION NACKOWAL DE IWOCLIDAD ¥ CALIDAD. 20039416094

N° Expediente; EX-2018-21545548-APN-DNICASSENASA

Chegque N*: Banco: Copia Senasa
TRAMITE ARANCELADO SIN CUOTA « @ - . @

N° Boleta: 35745565 rapipago q oz W9 TR W
Fecha: 18i06/18 15:47

Monto Towal: 1900,00

CUIT: = cceret=e) T3627200001708 18003574556501000022100001800003
Nombre: [Ea===—e—=x]

N® Cliente- _ " . JIRE:E‘MMI!:?‘:H. CF INOCUVDAD ¥ CALIDAD 20039416094

N* Expediente; EX-2018-21545548-AFN-DNICASSENASA

Chegque N™: Baneo: Copia entidad eobradora

6. FORMULARIO DE ADHESION AL PAGO DIRECTO

6.1. Menu “Registro Cuenta-ente” — Formulario de adhesion a Pago Directo

6.2. Completar el Formulario de Adhesién a pago directo
I
= cpnasa SIGAD- Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccidn Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depésito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesion a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacién Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

Se deberd completar el formulario con los datos de la firma. El CBU debe pertenecer al CUIT que se
adhiere. Tenga en cuenta que las notificaciones posteriores a la adhesidn serdn enviadas a los Email que
ingrese como contacto.



SIGAD - Modulo Recaudacion
Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Formulario de Adhesion a Pago Directo

ARGENTINA - =N
Provincia: SANTA CRUZ |
Partido: B |
Localidad: =l
Tipo Domicilio] =l
Teléfono: E |
Email: [ .@senasa.govar ]
Email Confirmacién:|; J@senasa gov.ar ]
Email (Opcional): .(@senasa.gov.ar |
Nombre de Banco: [Banco Nacion |
Sucursal: [Central |
Tipo de Cuenta: © cuenta corriente’ ' Caja de Ahorro
v G a |

Nombre y apellido dei titular:/

7 Ingresar el limite = Limite impuesto por Ia Entidad Bancaria
El limite esta sujeto a modificaciones que Ia Entidad Bancaria puede realizar

| Aceptar || Volver

] Ingresar el limite ) Limite impuesto por la Entidad Bancaria

Limite diario a debitar{en pesos): [G.DG :Limi'te impuesto por la Entidad Bancaria | $ 2.000.000

Puede elegir ingresar un limite diario a debitar o el limite impuesto por la entidad bancaria
Al presionar sobre el boton “Aceptar” nos aparecera una ventana donde puede indicar 2 opciones :

1) Si cumple con los requerimientos se informa que el formulario esta aprobado y ya se puede comenzar
a operar con este medio de pago :

ESTIMADO USUARIO: SE INFORMA QUE SU FORMULARIO YA HA SIDO APROBADO, PUDIENDO COMENZAR A OPERAR CON ESTE
MEDIO DE PAGO.
¢Desea imprimir el formulario de adhesion?

Imprimir || Cerrar

Luego de presionar el botén Imprimir aparecerd un cartel como el siguiente:

- ™ Abriendo FormularioAdhesionPagoDirecto-1000003.pdf =
Ha decidido abrir

FormularioAdhesionPagoDirecto-1000003.pdf

que es: documento PDF
desde: http://localhost:8080

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abrir con [Visorde documentos (predeterminada) A

® Guardar archivo

"I Hacer ésto au‘tométi%‘nente para estos archivos de ahora en mas.

| @ cancelar

Formulario de Alta con estado aprobado




Fecha: 07022018
Solicitud de Adhesion 36172

SOLICITUD DE ADHESION SISTEMA NACIONAL DE PAGOS/ PAGO DIRECTO

Por la presente manifiesto al SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA (SENASA), para

fines determinados, mi voluntad de adherirme a la operatoria de Pago Directo (Sistema Macional de Pagos).
Razon Social: S

Domicilio: S s e S e S T AL e LS A R ey
C.U.LT: R

Teléfono: i Mail: ¥, c@senasa.gov.ar,
A)Dafos de la cuenta:

Nombre Banco: Ll Sucursal: T

Tipo de Cuenta: Cuenta corriente: IIl Caja de Ahorro: l:l
Niimero: R

Nimero de CBU: EEL S e e e

B)Datos del servicio a adherir:

Organismo: Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria (SENASA)
N® de CUIT: 30-68838454-T

Por medio de la presente y con mi firma estampada autorizo a debitar al Servicio Macional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria,
hasta un monto de PESOS diarios determinado por la entidad bancaria correspondientes a tasas y aranceles segin la normativa
vigente mediante la operatoria de page directo al Sistema Nacional de Pagos reglamentado por el Banco Central de la Republica
Argentina en sus comunicaciones A 2559, AZ622 y A2623 en la cuenta cuyos datos se se consignan en el punto A).

La presents autorizacidn tiene validez desde la recepeion de la presente por el Servicio Nacional de Sanidad y Calidad
Agroalimentaria, hasta tanto medie comunicacion fehaciente de mi parte para revocarla. En caso de gue el débito sea
rechazado, la adhesion al débito automatico serd blogueada hasta regularizar dicha situacion.

El presente formulario reviste caracter de Declaracion Jurada, debiendo ser completado sin omitir ni
falsear ningun dato, se encuentran obligados a notificar cualquier cambio en los datos informados.

Nombre y Apellido del Titular de la Cuenta: Jet e

Generado por: marslhing
Estado: Autorizado

Fecha: 07/02/2018 09.53

2) Si no cumple con los requerimientos se informa que el formulario no pudo ser aprobado y debe
comunicarse con el departamento de cuentas a cobrar



ESTIMADO USUARIO: SE INFORMA QUE SU FORMULARIO NO HA PODIDO SER APROBADO DEBIDO AL SIGUIENTE MOTIVO:
DATOS CORRECTOS. PARA CONSULTAS E INFORMES COMUNICARSE AL DEPTO. DE CUENTAS A COBRAR AL (011) 4121-5475 0
enviar un mail a gdavino@senasa.gob.ar, mvfera@senasa.gob.ar.
¢Desea imprimir el formulario de adhesion?

| Imprimir || Cerrar |

Luego de presionar el botén Imprimir aparecerd un cartel como el siguiente:
) X g e 1
- ™ Abriendo FormularioAdhesionPagoDirecto-1000003.pdf =]
Ha decidido abrir

FormularioAdhesionPagoDirecto-1000003.pdf

que es: documento PDF
desde: http://localhost:8080

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abrir con [Visordedocumentos (predeterminada) |v |

® Guardar archivo

"I Hacer ésto au‘tométi%‘nente para estos archivos de ahora en mas.

Qﬁmselarj

Formulario de Alta con estado pendiente




Fecha: 07/02/2018
Solicitud de Adhesion 36173

{Uso intermmo del Ormanismo)

SOLICITUD DE ADHESION SISTEMA NACIONAL DE PAGOS/ PAGO DIRECTO

Por la presente manifiesto al SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA (SENASA), para

fines determinados, mi voluntad de adherirme a la operatoria de Pago Directo (Sistema Macional de Pagos).

Razdn Social: R

Domicilio: S S e
C.ULT: SV

Teléfono: Mail: Fon L0 Ls@senasa.gov.ar,
A)Datos de la cuenta:

Nombre Banco: s Sucursal: A

Tipo de Cuenta: Cuenta corriente: IIl Caja de Ahorro: l:l
Nimero: e

Nimerode CBU; [ iir-=im = s o

B)Datos del servicio a adherir:

Organismo: Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria (SENASA)
N® de CUIT: 30-68838454-T

Por medio de la presente y con mi firma estampada autorizo a debitar al Servicio Macional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria,
hasta un monto de PESOS diarios determinado por la entidad bancaria correspondientes a tasas y aranceles segian la normativa
vigente mediante la operatoria de page directo al Sistema Nacional de Pagos reglamentado por el Banco Central de la Republica
Argentina en sus comunicaciones A 2559, A2622 y A2623 en la cuenta cuyos datos se se consignan en el punto A).

La presents autorizacidn tiene validez desde la recepeion de la presente por el Servicio Nacional de Sanidad v Calidad
Agroalimentaria, hasta tanto medie comunicacion fehaciente de mi parte para revocaria. En caso de que €l débito sea
rechazado, la adhesion al débito automatico sera blogueada hasta regularizar dicha situacion.

er completado sin omitir ni
en los datos informados.

Nombre y Apellido del Titular de la Cuenta: m Tme

Generado por: drhpl e



6.3. Formulario Baja a Pago Directo

Esta opcidn le permite dar de baja al pago directo de una persona fisica o persona juridica asociada ya a
un CBU, elija Formulario Baja a Pago Directo.

= SIGAD « Administracion
- Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
ALKAS KmCALIESS Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depésito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesién a Pago Directa

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacién Pago Directa

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

Una vez dentro del formulario de baja puede filtrar a la persona y/o empresa Gnicamente ingresando su
CUIT donde se mostrara en pantalla todos sus datos personales.

e Para poder CONFIRMAR la operacion de Baja al Pago Directo debemos presionar en el botén
e Para ABORTAR la operacién debemos presionar el botén

- == SIGAD - Médulo Recaudacion
& senasa Sistema Integrads de Gestion de Administracién b - &
Direccitn Macional Técnica y Administrativa

Formulario de Baja a Pago Directo

cu,

Razan Cacisl 1% 1

Domiciio:

Tesstona:

Emait T i ggmall com

Email Confrmacion: i Wgenata qov.ar

Email {Opeional): rovc s@hoemail com

Nomibre e Banca; CHEDICOOR

Sucursal: VILLA NSUPERABLE

Tigo de Cuseta: Cuenta Comiente  Caja oe Ahomo.

Nomibre y apeilido del tutar: (1 - f

o e
Irgresa ol lmile * Limite impuesto por la Erédad Bancaria.

E3limite 314 sujeto a @ pue,

Luego nos informara que se ha dado de baja y podremos imprimir el comprobante de baja
mprimir

ESTIMADO USUARIO: SE INFORMA QUE SU FORMULARIO DE BAJA YA HA SIDO APROBADO.
¢cDesea imprimir el formulario de baja?

[ Imprimir J[ Cerrar |




Formulario de baja

Fecha: 09/02/2018
Solicitud de Adhesion 36488

SOLICITUD DE BAJA SISTEMA NACIONAL DE PAGOS/ PAGO DIRECTO

Por la presente manifiesto al SERVICIO NACIONAL DE SAMIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA (SENASA), para

fines determinados, mi voluntad de darme de baja a la operatoria de Pago Directo (Sistema Nacional de Pagos).

Domicilio:

C.U.LT:

Teléfono: S e Mail: A A@gmail.com;

A)Datos de la cuenta:

Nombre Banco: CREDICOOQP Sucursal: VILLA INSUPERABLE

Tipo de Cuenta: Cuenta corriente: |I| Caja de Ahorro: I:l

Namero: e
Nimero de CBU: e et R T

B)Datos del servicio adherido:

Organismo: Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria (SENASA)
N° de CUIT: 30-68838454-7

Por medio de la presente y con mi firma estampada expreso mi voluntad de darme de baja a la operatoria de
Pago Directo (Sistema Nacional de Pagos) del Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria

reglamentado por el Banco Central de la Republica Argentina en sus comunicaciones A 2559, A2622 v
AZ623 en la cuenta cuyos datos se consignan en el punto A).

El presente formulario reviste caracter de Declaracion Jurada, debiendo ser completado sin

omitir ni falsear ningan dato, se encuentran obligados a notificar cualguier cambio en los datos
informados.

Mombre y Apellido del Titular de la Cuenta:

Generado por: L

Estado: Autorizado

Fecha: 09/02/2018 13.12




6.4. Formulario Modificacion Pago Directo

Esta opcidn le permite modificar datos de una persona fisica o persona juridica asociada ya a un CBU
para el Pago Directo, elija Formulario Modificacion Pago Directo.

. /aA !l |
= cenasa SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestién de Administracién
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesién a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacién Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

Al ingresar dentro del Formulario le permitird modificar los datos de una persona fisica o juridica

ingresando Unicamente su CUIT, donde se traerdn automaticamente los datos personales ya
almacenados de la persona.

e Para poder confirmar la operacion de Modificacion al Pago Directo debemos presionar en el botdn

e Para abortar la operacion debemos presionar el boton
I

- S SIGAD - Madule Recaudacion
& SEnasa Sistema Integrado de Gestién de Administracién - ] &
Direccidn Macional Técnica y Administrativa

Farmulario de Modificacion a Pago Directo

Razdn Social 5 R

Domicitio: 7]
Tebifona:

el 0ot i@amet.com.ar

Eral Confirmacsser: " amnat com, ar

Emall [Opcionall: nare  x@senasa.gov.ar

Nombre de Banco: Santander Hio

Sucursal: Tariagal

Tipo de Cuenta: ' Cuenta Comiente Caja de Ahomo

Nombire y apelido del thdar; |11 4o

=113 | |
Ingresar of limite & Limite impuesio por a Frsdad Rancaria
1 bimite wnld o e realioas

Aceplar | Nuevo heemulario Wokver



6.5. Consulta de Formulario pago directo

Esta opcidn le permite consultar los datos, el estado del trdmite, etc. de una persona fisica o persona
juridica asociada ya a un CBU para el Pago Directo, elija Formulario Modificacion Pago Directo.

= SIGAD - Administracion
o Senasa Sistema Integrado de Gestian de Administracion
iacicniiartly Direccion Macional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesion a Page Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacion Pago Directa

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

En primera instancia cuando ingresamos al formulario de busqueda y/o consulta de los formularios de
pago directo se observa que este nos brinda varias opciones de busqueda y filtrado de los tramites
pendientes, a concluirse o finalizados de las personas o entes que fueron registrados con anterioridad,
para ello mencionaremos cuales son las opciones de busqueda que nos brinda esta pantalla:

e Filtrado a través del numero de CUIT, CBU, Razon Social registrado al momento de Adherirse al

Pago Interbancario.

e Filtrado por tipo de Formulario (Adhesion, Baja, Modificacidn)

e Filtrado por Fecha del tramite.

e Filtrado por estado en que se encuentra el formulario, ya sea por parte de Tesoreria como de
Cuentas a Cobrar, el estado independientemente del area puede ser “A Confirmar”,

“Confirmado”, “Rechazado”.

Una vez definido el filtrado al presionar sobre el botdn se desplegaran los resultados sobre la

tabla inferior con todos los datos de la persona consultada.

SIGAD - Administracion
Sistema Integrado de Gestidn de Administracion
Direccion Nacional de Coordinacién Técnica, Legal y Administrativa

Consulta de Formularios Pago Directo

cum: | 20305755967 - FERRARESS0 ALEJANDRO j

cBU: | |

Razén Social: | |

Tipo de formulario: | Todos j

Fechadesde:. | Fechahasta |7

Estado en Tesoreria: ) Aconfirmar ' Confirmado (' Rechazado @ Todos

Estado en Cuentas a Cobrar: (") A confirmar ' Confirmado ' Rechazado @ Todos
Namero CBU cumr Razén Social
1000003 160001101800005504618 20305755967 FERRARESSO ALEJANDRO

Tipo | Cuentas a cobrar | Tesoreria
Adhesion Confirmado Confirmado



6.6. Consulta Cuentas

Esta opcidn del menu nos permite realizar consulta sobre las cuentas registradas y asociadas al Pago
Directo

- SIGAD « Administracion
Senasa Sistema Integrado de Gestion de Administracion
R Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depisito | Tramite | Ayuda

Formulario Adhesidn a Pago Directo
Formulario Baja a Pago Directo
Formulario Modificacion Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas
Desde el Formulario de Consulta podemos filtrar la bisqueda de alguna cuenta completando las cajas de
texto con el filtro que se aplicara.
Podemos Ingresar tanto el CUIT, Nombre de Cuenta, CBU, Nombre de Banco, Nombre de Sucursal 6 Tipo
de cuenta (Cuenta Corriente, Caja de Ahorro, Todos)

En la planilla del Formulario una vez que se presione nos traera todos los datos asociados a una
cuenta.

SIGAIJ Administracién
= senasa nistracién g : i
Dlreccaén Macional de Coordinacion Técnica, Legal y Administrativa

Consulta de Cuentas

CUIT: |

Nimero de Cuenta:|
CBI:

Hombre de Banco:
Hombre sucursal:

Tipa de cucnta:

O Cuenta Comente O Cajs ge Anore ® Todes

Nimera de Cusnta " Limite diario a debitarjen pesos) Tipe de cuenta Nombre de
20233541587 12345672901 17345672001 224586784011 £1.00000 Caja Ahor banco_|
12345672902 17345672001 23456780022 $2.000,00 Caja Ahorg bango_|
20233041524 12345672003 12345672001 22456780023 $2.000,00 Cuenta Comienle bango_|
20237941505 12245670904 12345670001 2456709044 $4.000,00 Cuenla Comienls banco_|
12245670905 12745670901 23456709055 $5.000,00 Cuenta Cormente banco_t
20243941500 12245676906 12345670901 2456709066 $6.000,00 Cuenta Corrente banco_t
12245676907 2650999602099360270992 $7.000,00 Cuenta Corrente banco_t
12345676900 015093150200000291 1656 $2.000,00 Cuenta Corrente banco_t
250619 O0TNOEIS200OMANISIE 5 £70.000,00 Caja Ahor 48
20111345377 2R57883 01105395300000 78528833 £70.000,00 Caja Ahor TisRane
233794READT 525472211 1810052055005259722314 7000000 Caja Ahor 3
< E
Tdel Rezultados: 11

Consultar || Volver



7. CONSULTAS

7.1. Consulta de Depositos

SIGAD - Administracion
Sistema Integrado de Gestidn de Administracidén
Direccion Macional Técnica vy Administrativa

I Registro Cuenta-Ente | Depdsito | Tramite | Aywda

Consultar Depdsitos

Para realizar una consulta de depésitos ingresar al menu Depésitos y al submenu Consultar Depdsitos

Al hacer clic sobre “Depdsitos” nos mostrara la siguiente pantalla.

-— 2 SIGAD - Administracion
= Senasa Sistema Integrado de Gestién de Administracion
iva

Direccion Genica y

Consulta de Depodsitos

Cone [20264257207 - RODRIGUEZ GHRISTIAN ADRIAN ]
ceu (S

Hiimero:
Tipo de depésito: [Todes ~|

Focha ingrocedeade: | |=%  Fechaingreso Hasta: | -

recmma peposesis [ [Tl reumospeonssus [ [

Sestema [Fodos

1de1 Resultados: 5

Comr

Pueden ingresarse distintos tipos de filtros de blusqueda para acotar el resultado de la bdsqueda. Los

filtros de busqueda son combinables.
Por ejemplo puede filtrar por CUIT, por Nimero de depdsito, Por tipo de depdsito (Boleta, Ticket Posnet,
Debito Parcial, Pre Recibo, Ext.), por fechas de ingreso desde y hasta, y por fechas de pago desde y hasta.

De la misma forma, se puede realizar un filtro por sistema; para esta forma traer solo los depésitos
generados en un tipo de sistema en particular como por ejemplo AFIDI, SIGSA, SIGAD, entre otros, o
elegir la opcidn “Todos” para ampliar la busqueda a depdsitos generados en todos los sistemas.

Una vez en esta pantalla el resultado de la busqueda con los filtros que le apliquemos lo visualizaremos
en la tabla central cuando hayamos presionado el botéon “Consultar”.



